Ministério da Educacgéao
Secretaria de Educagao Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educagao Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso

Edital N° 7/2023 - ROO-GAB/ROO-DIR/CRONDON/RTR/IFMT

SELECAO DE ESTUDANTES PARA ATUAREM SOB A FORMA DE ESTAGIO OBRIGATORIO E NAO REMUNERADO
NO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO - CAMPUS RONDONOPOLIS

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO - CAMPUS
RONDONOPOLIS, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pela Portaria n® 733, de 19 de abril de 2021,
publicada no Diario Oficial da Unido no dia 20 de abril de 2021, retificada pela Portaria n2 985, de 10 de maio de
2021, publicada no Didrio Oficial da Unido no dia 10 de maio de 2021, juntamente com a Coordenagdo de
Extensdo do campus, e com base na Lei n2 11.788, de 25 de setembro de 2008 (Lei do estagio de estudantes),
torna publico o presente processo seletivo simplificado com a finalidade de selecionar estudantes para atuarem
nos setores do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso - Campus Rondondpolis.

1DA HABILITACAO EXIGIDA
1.1 Poderdo se inscrever neste processo seletivo os estudantes que preencham os seguintes requisitos:

a) estar matriculado no 22 ou 32 Ano do Curso Técnico em Secretariado, Quimica ou Alimentos Integrados ao Nivel
Médio do IFMT - Campus Rondondpolis, conforme estabelece o Anexo |, que consta neste edital;

b) possuir os conhecimentos descritos no Anexo Il, que consta neste edital, e demonstrar interesse e
disponibilidade para aprender;

c) ter disponibilidade de, no minimo, 3 (trés) horas diarias para cumprir as atividades de estagio nos setores do
IFMT - Campus Rondonépolis.

2 DO REGIME DE ESTAGIO

2.1 O estagiario devera cumprir a carga horaria de 160 (cento e sessenta) horas de estdgio, desempenhando suas
atividades em regime de, no minimo, 12 (doze) horas semanais.

2.2 Os dias e hordrios de estdgio serdo definidos entre o supervisor e o estagidrio, em conformidade com a
legislacdo vigente.

3 DAS INSCRIGOES

3.1 O candidato devera efetivar sua inscrigdo por meio do link https://forms.gle/gNsCbk3LjAiaRAsAA, das 08h do
dia 27 de margo de 2023 as 23h do dia 02 de abril de 2023, no horério de Mato Grosso.

3.2 Antes de efetuar a inscrigdo, o estudante devera ler este edital e certificar-se de que preenche todos os
requisitos exigidos.

3.2.1 O estudante poderd se inscrever para mais de um setor, considerando as exigéncias estabelecidas para cada
vaga.

3.3 O IFMT - Campus Rondondpolis ndo se responsabiliza pela inscrigdo via internet ndo recebida por qualquer
motivo, seja de ordem técnica dos equipamentos, por falhas de comunicagdo, congestionamento das linhas, bem
como outros fatores que impossibilitem a transferéncia de dados por procedimento indevido dos usuarios.

3.4 A Lista de Inscritos Preliminar sera divulgada no site do IFMT - Campus Rondonépolis: www.roo.ifmt.edu.br, no
dia 04 de abril de 2023.

3.4.1 Apos a divulgagdo da Lista de Inscritos Preliminar, caso o candidato julgue necessdrio, a apresentagdo de
recurso administrativo contra a Lista de Inscritos Preliminar podera ser realizada no dia 05 de abril de 2023,



unicamente via Formulario de Recurso on-line, disponivel em http://roo.ifmt.edu.br.

3.5 A Lista de Inscritos Final sera divulgada no site do IFMT - Campus Rondonédpolis: www.roo.ifmt.edu.br, no dia
10 de abril de 2023.

4 DA SELEGAO

4.1 A selegdo dos candidatos se dard por meio de entrevista, que sera realizada no setor em que o candidato
pretende estagiar.

4.1.1 As entrevistas acontecerdao de 11 a 18 de abril de 2023, conforme Cronograma de Entrevistas a ser divulgado
em 10 de abril de 2023.

4.1.2 Sera considerado o seguinte barema para a avaliagdo dos inscritos por meio da entrevista:

Critérios Valor de Referéncia
1. Comunicagdo e desenvoltura do candidato 0-10
2. Verificag¢do de habilidades necessdarias para o estagio 0-10
3. Conhecimento, saberes e atitudes 0-10
4. Disponibilidade de horario 0-10
Total 0-40

4.2 O Resultado Preliminar da Entrevista serd divulgado no site do IFMT - CampusRondondpolis:
www.roo.ifmt.edu.br, no dia 24 de abril de 2023.

4.2.1 Apos a divulgagdo do Resultado Preliminar da Entrevista, caso o candidato julgue necessario, a apresentagdo
de recurso administrativo contra o Resultado Preliminar da Entrevista podera ser realizada no dia 25 de abril de
2023, unicamente via Formulario de Recurso on-/ine, disponivel em http://roo.ifmt.edu.br.

4.3 O Resultado Final sera divulgado no site do IFMT - Campus Rondondpolis: www.roo.ifmt.edu.br, no dia 27 de
abril de 2023.

5 DO INICIO DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO

5.1 A partir de 02 de maio de 2023, os candidatos aprovados deverao se apresentar na Coordenagao de Extensao
para assinarem o Termo de Compromisso de Estagio.

5.1.1 O ndo comparecimento do candidato dentro do prazo estipulado dara direito a vaga ao préximo candidato
classificado na lista.

5.2 O Termo de Compromisso de Estagio tera duragdo maxima de 3 (trés) meses, sendo passivel de
prorrogacdo mediante Termo Aditivo, ndo podendo, porém, sua duragdo exceder a 4 (quatro) semestres letivos,
exceto quando se tratar de estagiario com deficiéncia.

6 CRONOGRAMA

6.1 O presente processo seletivo obedecerd ao seguinte cronograma:

EVENTO DATA
Abertura do edital 20 de margo de 2023
Periodo para impugnacdo do edital 21 de margo de 2023
Analise das impugnagoes 22 de margo de 2023
Publicag¢do do Resultado da analise das 23 de margo de 2023
impugnacoes




Periodo de inscri¢do De 27 de margo de 2023
a 02 de abril de 2023

Publicagdo da Lista de Inscritos Preliminar 04 de abril de 2023

Prazo para recurso contra a Lista de 05 de abril de 2023
Inscritos Preliminar

Andlise de recursos contra a Lista de 06 de abril de 2023
Inscritos Preliminar

Publica¢do do(a):

- Resultado da analise de recursos
contra a Lista de Inscritos Preliminar; 10 de abril de 2023
- Lista de Inscritos Final;

- Cronograma de Entrevistas.

Periodo de seleg¢do (Entrevistas) De 11 a 18 de abril de 2023
Publica¢do do Resultado Preliminar da 24 de abril de 2023
Entrevista

Periodo para interposicdo de recursos
contra o Resultado Preliminar da Entrevista 25 de abril de 2023

Analise de recursos contra
o Resultado Preliminar da Entrevista 26 de abril de 2023

Publicagdo do:

- Resultado da analise de recursos
contra o Resultado Preliminar da Entrevista; 27 de abril de 2023
- Resultado Final.

7 DAS DISPOSICOES GERAIS

7.1 Este edital esta sujeito a impugnagao, que podera ser realizada no dia 21 de margo de 2023, com envio de e-
mail para "estagios.roo@ifmt.edu.br" (o pedido de impugnacdo deve apresentar justificativa devidamente
fundamentada).

7.1.1 O Resultado da analise das impugnag¢des sera divulgado no site do IFMT - CampusRondondpolis:
www.roo.ifmt.edu.br, no dia 23 de margo de 2023.

7.2 N3o serao aceitas inscri¢cdes que forem realizadas fora do prazo e em formulario diferente do estabelecido
neste edital.

7.3 E de inteira responsabilidade do candidato o acompanhamento das informagdes divulgadas no site do IFMT -
Campus Rondondpolis quanto a data da entrevista e resultados da selecdo.

7.4 Os candidatos, conforme a ordem de classificacdo, poderao ser chamados de acordo com a deliberagdo do
respectivo setor.

7.5 Os candidatos classificados poderdo ser chamados para estagiar em setor distinto daquele escolhido no ato da



inscricdo, respeitando-se as exigéncias/requisitos estabelecidos para cada vaga.

7.5.1 Os candidatos que recusarem vaga em setor distinto daquele escolhido no ato da inscrigdo permanecerdo na
lista de espera do setor de origem.

7.6 Para quaisquer duvidas relativas a este processo seletivo, o candidato poderd contatar a Coordenagdo de
Extensdo por meio do e-mail "estagios.roo@ ifmt.edu.br".

7.7 Caberd a Coordenagdo de Extensdo resolver os casos omissos a este edital.

7.8 Este edital entra em vigor na data de sua assinatura e tem validade de 1 (um) ano.

Rondondpolis, 20 de margo de 2023.

Diogo Italo Segalen da Silva
Diretor-Geral
Portaria n2 733, de 19 de abril de 2021
Retificada pela Portaria n2 985, de 10 de maio de 2021
IFMT - Campus Rondondpolis

Selton Evaristo de Almeida Chagas
Coordenador de Extensdao
Portaria n2 905, de 30 de abril de 2021
IFMT - Campus Rondonépolis



ANEXO | - Area de conhecimento, setor, nivel de escolaridade, turno do estagio e vagas

Ordem Area de conhecimento Setor Nivel Turno Vagas
o . . Médio .
1 Técnico em Secretariado Secretaria .. Vespertino | 1
Técnico
_— . ibli Médio .
2 Técnico em Secretariado Biblioteca . Vespertino | 1
Técnico
Técnico em Quimica ou Técnico em | Laboratorios Médio .
3 . . . Vespertino | 2
Alimentos Multidisciplinares Técnico
i . Laboratoérios Médio .
4 Técnico em Quimica ey .. Matutino | 2
Multidisciplinares Técnico




ANEXO Il - Atribui¢Ges da atividade de estagio

ATRIBUICOES

Secretaria

Atender o publico interno e externo;
Organizar e manter organizado o arquivo do setor;

Recepcionar e filtrar os atendimentos da Secretaria Geral de Documentagdo
Escolar;

Receber e entregar processos e documentos;
Redigir declaragdes, oficios, etc,;
Criar e atualizar planilhas;

Colaborar na organizagdo das rotinas administrativas e em eventos e reunides
do setor;

Abrir pasta de alunos, diarios, livros de registros dentre outros e arquivar
documentos;

Realizar demais atividades propostas pelo supervisor.

Biblioteca

Atender o publico usudrio da Biblioteca;

Dar apoio e suporte a equipe da Biblioteca na execugdo de atividades do setor;
Realizar empréstimo e devolugdo de livros;

Carimbar e etiquetar livros;

Organizar o acervo (guarda de livros, limpeza das estantes, orientagdo aos
usuarios).

Laboratorios
Multidisciplinares

Limpar, organizar e conservar vidrarias e equipamentos;

Organizar e manter limpo os Laboratérios Multidisciplinares e Almoxarifado de
Quimica;

Dar apoio no preparo de solu¢gdes e montagem de aulas praticas;

Realizar procedimentos de diluicdo, preparo e manipulagdo de reagentes;
Realizar levantamento de estoque de reagentes;

Realizar pesquisa e elaborar relatdrios técnicos;

Prestar auxilio no preparo de Procedimentos Operacionais Padronizados de
diversos equipamentos;

Realizar procedimento devido para neutralizagdo e descarte de residuos.
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