SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
CAMPUS RONDONOPOLIS

PORTARIA N° 014 DE 15 DE FEVEREIRO DE 2019

A DIRETORA-GERAL do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO - CAMPUS RONDONOPOLIS, no uso
de suas atribuicdes legais, conferidas pela Portaria/lFMT N° 862 de 19 de abril de
2017 publicada no Diario Oficial da Unido em 20 de abril de 2017, mediante a
necessidade de reformulagdo da Portaria de N° 19 de 11 de junho de 2012, a qual
normatiza no ambito do Campus Rondonédpolis a utilizagdo de recursos financeiros
qualificados como Ajuda de Custo aos Discentes para participacdo em atividades de
Ensino, Pesquisa e Extensao, considerando:

| — o Decreto N° 7.234 de 19 de junho de 2010 que dispde sobre o
Programa Nacional de Assisténcia Estudantil (PNAES);

Il — a Resolugdo N° 002 de 24 de janeiro de 2012, Resolugao N° 094 de 18
de outubro de 2017 e Resolugcido N° 095 de 18 de outubro de 2017;

Il = o relatério final dos trabalhos da comissdao responsavel pela
reformulacao da Portaria N° 19 de 11 de junho de 2012, instituida através da Portaria
N° 009, de 08 de fevereiro de 2018;

lll — a necessidade de apoio continuo a divulgacao cientifica, tecnolégica,
cultural e esportiva deste campus;

IV — a otimizacéo da distribuicdo dos recursos visando o fortalecimento do
Ensino, Pesquisa e Extensao.

RESOLVE:

CAPITULOI
NATUREZA E FINALIDADE

Art. 1° Reestruturar a Portaria N° 19, de 11 de junho de 2012, que trata da
concessdo de ajuda de custo aos discentes do Campus Rondonépolis, para
participacdo em atividades de Ensino, Pesquisa e Extensao.

Paragrafo unico. Compreende-se por atividades de Ensino, Pesquisa e
Extensdo as de carater académico, cientifico, tecnoldgico, cultural, artistico, esportivo
de representacao institucional e politico estudantil de interesse da instituicao, que
contemplem atividades curriculares e extracurriculares, individual e coletiva, que

possibilitem ao discente a aquisicdo de conhecimentos por meio de experiéncias e
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vivéncias académicas que venham a contribuir para sua formagédo pessoal e

profissional.

CAPITULO Il
TIPOS DE AJUDA DE CUSTO, VALORES E PAGAMENTO

Art. 2° - Passagens aéreas, terrestres e hidroviarias compreendem o
custeio total ou parcial das despesas referentes ao deslocamento entre o municipio de
Rondonopolis e o local do evento.

§ 1° O pagamento das passagens podera ser realizado por meio de
reembolso ao discente, mediante apresentacdo de no minimo 03 (trés) orcamentos
atuais, com vigéncia de até 30 dias, juntamente com o Mapa Comparativo (Anexo
VIIl), sendo acatado o menor valor apresentado, respeitando o principio da
economicidade, sem prejuizo da concessao de diarias ao discente.

| - Na falta de trés empresas para as referidas cotacées, o discente podera
anexar justificativa junto ao Mapa Comparativo.

§ 2° Os orcamentos apresentados estarao sujeitos a aprovacao da Chefia
do Departamento de Ensino e Chefia do Departamento de Administragdao e
Planejamento.

§ 3° A ajuda de custo para deslocamento (transporte), ao qual se refere ao
Art. 2° sera concedido caso o discente ndo seja atendido pelo veiculo préprio da
instituicdo para participagao individual ou coletiva em eventos locais, regionais e
nacionais.

Art. 3° Diarias compreendem ajuda de custo total ou parcial para as
despesas com alimentagao e hospedagem.

§ 1° Poderdo ser concedidas didrias ao discente quando houver
deslocamento do municipio de Rondondpolis ou quando o afastamento dentro do
municipio exigir pernoite fora da sede.

§ 2° O valor da diaria consistira no percentual de 56,5 % (cinquenta e seis
virgula cinco por cento) por dia de afastamento, do valor estabelecido no Anexo | do
DECRETO N° 6.907, de 21 de julho de 2009, que dispde sobre diarias de servidores e
de militares, em “Demais deslocamentos”, item F) FG-1, FG-2, FG-3; GR; FST-1, FST-
2, FST-3 do BACEN; FDO-1, FCA-5 do BACEN; FCT8, FCT9, FCT10, FCT11, FCT12,
FCT13, FCT14, FCT15; cargos de nivel intermediario e auxiliar;
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§ 3° Sera realizado o pagamento de 50% (cinquenta por cento) do valor da
diaria nos seguintes casos:

| — caso o afastamento nao exija pernoite;

Il — no dia de retorno ao Campus;

Ill - caso haja o custeio, por outros meios, das despesas de hospedagem
ou alimentacao;

§ 4° A diaria de que trata este regulamento néo sera concedida na seguinte
hipétese:

| — caso as despesas sejam custeadas totalmente por outros meios.

Art. 4° A Taxa de Inscrigdo compreende ajuda de custo total ou parcial
destinada & participacdo em eventos académicos, para discentes que tenham
trabalhos submetidos e aprovados, bem como em eventos de mesma natureza cuja
participacéo seja autorizada pelo Departamento de Ensino e Comiss&o de Assisténcia
Estudantil.

§ 1° O pagamento da Taxa de Inscricao podera ser realizado, de forma
parcial ou total, sem prejuizo da concessdo de diarias, cabendo a Comissédo de
Assisténcia Estudantil e ao Chefe do Departamento de Administragao e Planejamento
avaliar a disponibilidade orgamentaria para atender a solicitagdo, respeitando o
principio da economicidade;

§ 2° O pagamento do valor da taxa de inscricao, estabelecido, sera feito
por meio de reembolso ao discente, mediante apresentacdo do comprovante de
pagamento;

§ 3° O pagamento da taxa de inscricdo também podera ser realizado
mediante a emissdo de nota de empenho, desde que a solicitacdo seja feita com 45
dias de antecedéncia da data do evento;

Art. 5° O pagamento dos valores requisitados sera concedido diretamente
ao discente por meio de depodsito em conta corrente, sendo vedada a sua
transferéncia para terceiros.

§ 1° Caso o discente ndo possua conta bancaria para o recebimento da
ajuda de custo, o pagamento sera efetuado por Ordem Bancaria de Pagamento
(OBP), no Banco do Brasil.

§ 2° Caso o discente seja menor de idade, este devera estar acompanhado
dos pais e/ou responsaveis, ambos (discente e responsavel) portando documento

oficial com foto, no prazo de 06 (seis) dias Uteis a contar da data de emissdo da OBP.
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Art. 6° O IFMT - Campus Rondonopolis ndo se responsabilizara por atraso
no depdsito dos valores quando da apresentacdo de dados bancarios incorretos, bem

como da néo efetuacio de saque da Ordem Bancaria de Pagamento.

CAPITULO IlI
CONDICOES E REQUISITOS

Art. 7° Nao sera concedida ajuda de custo ao discente que passou por
processo disciplinar discente na condi¢do de reincidente.

§ 1° Para atividade pedagégica de carater obrigatorio, ndo se aplica o
disposto no caput deste artigo.

§ 2° Em casos excepcionais, cabera ao Chefe do Departamento de Ensino,
juntamente com o Coordenador de Curso e a Comissao Disciplinar Discente, avaliar o
caso.

Art. 8° Cabera ao solicitante averiguar se o discente ndo se enquadra no
perfil descrito no Art. 7°, para que possa ser concedida ajuda de custo imediatamente.

Art. 9° Todas as solicitagbes de Ajuda de Custo deverdo ser
encaminhadas, primeiramente, a Chefia Imediata do solicitante e em seguida ao Chefe
de Departamento de Ensino, com antecedéncia minima de 40 (quarenta) dias do inicio
do evento.

§ 1° O Departamento de Ensino (DE) devera encaminhar a solicitacdo de
Ajuda de Custo ao Departamento de Administracdo e Planejamento (DAP), em
processo proprio e devidamente instruido, com antecedéncia minima de 30 (trinta)
dias da data do inicio do evento, para que sejam executados o empenho, a liquidacao
e 0 pagamento.

§ 2° Em casos excepcionais, mediante justificativa documentada e
fundamentada, podera ser concedida ajuda de custo cujo prazo de solicitacdo seja
inferior a 30 (trinta) dias:

| - Compete ao Chefe do DE, juntamente com o Chefe do DAP, verificar a
viabilidade de atender a solicitagcao apresentada fora do prazo.

Il — O atendimento quanto a concessao da Ajuda de Custo a que se refere

este artigo, no prazo especificado, esta condicionada a disponibilidade financeira.
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CAPITULO IV

SOLICITAGOES

Art.10 O requerimento de Ajuda de Custo deverad ser formalizado pelo
solicitante, conforme Anexo | desta portaria;

Art.11 No caso de apresentagcdo de trabalho académico submetido e
aprovado, em que haja mais de 01 (um) autor, sera concedido auxilio para apenas 01
(um) discente.

Art.12 Sera concedida 01 (uma) liberagdo de ajuda de custo a cada
discente em evento académico ao longo do ano letivo ou semestre.

§ 1° Caso haja disponibilidade orgamentaria e interesse da instituicao,
podera ser liberada ajuda de custo ao discente que ja tenha usufruido do referido
beneficio;

§ 2° Excetuam-se do disposto no caput deste artigo os eventos realizados
pelo IFMT.

Art. 13 Toda publicacao, resultante das concessbes advindas do programa
de ajuda de custo, devera obrigatoriamente destacar o apoio recebido do IFMT -
Campus Rondonopolis, utilizando para isso, modelo da logo oficial e obedecendo o

manual de uso da marca disponiveis no site da instituicao.

CAPITULO V
PRESTACAO DE CONTAS

Art. 14 O discente contemplado com a ajuda de custo devera apresentar
ao solicitante a prestagdo de contas de acordo com esta portaria € os Anexos X e X|
devidamente preenchidos, juntamente com o0s documentos que comprovem sua
participacdo no evento, para que o solicitante os encaminhe ao DAP do Campus
Rondonoépolis no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados da data do retorno do
discente a sede do Campus.

§ 1° Para efeito de prestacdo de contas serdo considerados os seguintes
documentos: certificados, diplomas, declaragbes de participacao, devidamente
redigidos pela organizacao do evento, entre outros;

| - Para comprovar participacdo no evento, faz-se necessario a
apresentac@o de no minimo, um dos documentos citados acima.
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§ 2° N&o sendo possivel a emissdo de documentos comprobatérios de
participacdo no evento, podera o discente emitir 01 (uma) declaragéo justificando a
utilizacéo do recurso, devidamente atestada pelo solicitante;

§ 3° E obrigatério anexar bilhete de passagem a prestagdo de contas
quando for solicitado recurso para custeio de passagens;

§ 4° E obrigatério anexar comprovante de pagamento da Taxa de Inscrigao
a prestacao de contas quando solicitado recurso para custeio da taxa de inscrigéo.

Art.15 Quando se tratar de aulas praticas, visitas técnicas, eventos
culturais, esportivos e outros de representagdo institucional, o solicitante devera
anexar lista de presenca e relatério descritivo das atividades realizadas, acompanhado
preferencialmente do registro de imagens, a prestacéo de contas.

Art.16 No caso de inadimpléncia da prestacdo de contas ou se a prestacao
de contas nido estiver em conformidade com os critérios estabelecidos nesta portaria,
o discente ndo recebera novos auxilios até regularizar sua situagao junto ao DAP.

Art.17 Nos casos em que haja saida apos a data prevista para a viagem,
retorno antecipado ou nao realizagdo da viagem, o discente, juntamente com o
solicitante, devera apresentar justificativa devidamente formalizada ao DAP, que
emitirda Guia de Recolhimento da Unido (GRU) em nome do discente, para a
devolugdo de valores indevidos.

§ 1° Nos casos previstos no caput deste artigo, devem ser anexados a
GRU e respectivo comprovante de pagamento a prestacao de contas.

§ 2° E de responsabilidade do discente e dos pais ou representante legal
(caso o discente seja menor de idade) realizar a devolugéo de valores recebidos

indevidamente no prazo de 10 (dez) dias a contar da data de retorno da viagem.

CAPITULO VI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 18 A concessdo de ajuda de custo fica vinculada a planejamento,
estando limitada a disponibilidade de recurso orgamentario e financeiro.

Art. 19 A ajuda de custo destina-se exclusivamente a discentes, sendo
autorizada pelo ordenador de despesas, conforme Anexo |l desta portaria.

Art. 20 O IFMT - Campus Rondonépolis podera indeferir a solicitagao de
ajuda de custo a discentes quando tal concessao estiver em desacordo com o

interesse da instituicdo, com base nos principios da razoabilidade e economicidade.
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Art. 21 O solicitante, obrigatoriamente, recolhera Autorizagdo de Viagem
(Anexo VII) assinada pelos pais ou responsavel legal de aluno menor de 18 (dezoito)
anos.

§ 1° Durante toda viagem, o servidor responsavel devera portar as
autorizacdes assinadas de que trata o caput; e, ao retornar do evento, estas deverao
ser anexadas ao processo.

Art. 22 A Direcdo-Geral do Campus devera designar, por meio de portaria,
servidor (es) para acompanhar o(s) discente (s) durante a viagem.

Art. 23 Em casos excepcionais e se houver interesse da instituicdo, a ajuda
de custo podera ter seus valores alterados, sendo necessaria, para tanto, a emissao
de portaria pela Diregao-Geral.

Art. 24 O solicitante que descumprir esta portaria estara sujeito as
penalidades previstas na legislacio vigente, especialmente o que estabelece o artigo
70 da Constituicdo Federal e os artigos 121, 122, 129, 130 e 132 da Lei N° 8.112/90.

Art. 25 O solicitante devera consultar todos os anexos desta portaria, a fim
de verificar as “Orientacdes para Instrucdo de Processo” (Anexo V) e formularios que
necessitara preencher.

Art. 26 Os casos omissos nesta portaria serdo resolvidos pela Diregao-
Geral.

Art. 27 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 28 Ficam revogadas as disposi¢oes contidas na Portaria N° 19, de 11
junho de 2012.

Art. 29 Cientifiqgue—se e cumpra-se.

30 ~> ~ - .
-.-.lcux.‘\a \ucx:ugﬁm Fiv} ’ﬁ%réf""\‘.z?fbfa--
Laura Caroline Aoyama Barbosa
Diretora - Geral
Portaria n° 862, de 19 de abril de 2017
IFMT Campus Rondondpolis

Rua Ananias Martins de Souza, n°. 861, Vila Mineira — Cep: 78.721-520. Rondonépolis-MT.
Telefone: (66) 3427-2300

PORTARIA N°® 014, DE 15 DE FEVEREIRO DE 2019



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
CAMPUS RONDONOPOLIS

Anexo |

SOLICITACAO DE AJUDA DE CUSTO

Assinale com “x” a(s) opgao(oes) desejada(s):

( ) Diarias ( ) Passagens ( ) Taxa de Inscricdo

Solicitante
Evento
Local (Instituicao)
Cidade/Estado
" Origemy. Saida | Retorno
Data | Horario| Data | Horario

| Valor Numero | Valor a ser
| Unitario | Quant. de Empenhado
. Aldnos | =~ ==

Justificativa/Finalidade (pontuar a relevancia do evento):

Comprometo-me a apresentar a prestacao de contas do recurso solicitado no prazo de
10 (dez) dias, conforme estabelecido na Portaria N° 14, de 15/02/2019.

Data: / /

Assinatura do solicitante
SIAPE

. Autorizacdo da Chefia Imediata
DE ACORDO:( )Sim ( )Nao
Data: [

Carimbo e Assinatura da Chefia Imediata

* O processo devera ser protocolado no Departamento de Administrag3o e Planejamento (DAP) com
antecedéncia minima de 30 dias da data do inicio evento.
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Anexo I1

REQUISICAO DE AJUDA DE CUSTO

Assunto: Data:
ipo de Ajuda de Custo e |
de alunos |
Valor total do recurso destinado: R$
Justificativa/Finalidade:
Solicitante Autorizacao da Chefia

do Departamento de Ensino

Assinatura/Carimbo Assinatura/Carimbo
_ Controledaverba
Natureza de Despesa: | Saldo Orcamentario: Despacho do Ordenador de Despesa
[ 1 Aprovo a Solicitagao.
[ ] Aprovo somente os itens abaixo:
Fonte:
Data: / /
[ ] Cancelo a Solicitagao.
Data: / /
Ptres:
Assinatura
Contador/Responsavel : .
PI: (Carimbo) Assinatura/Carimbo
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Anexo lll

DADOS PESSSOAIS E ACADEMICOS

Nome

Enderego

Telefone

Matricula

Turma

Curso




A%
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Anexo IV
DADOS PARA EMPENHO

Nome

CPF

Banco

Agéncia

Conta

Valor
Unitario

Quant

Valor
Total

Total:

Comprometo-me a apresentar a prestagdo de contas no prazo maximo de 10 (dez) dias.

Atenciosamente,

Solicitante

Chefia do Departamento de Ensino
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Anexo V

ORIENTAGOES PARA INSTRUGAO DE PROCESSO

I ~ Etapall s
Responsavel: Solicitante

1 — Preencher formulario de Solicitacdo de Ajuda de Custo (Anexo |) e
formalizar junto a chefia imediata, para que esta o despache.
2 — Abrir processo no SUAP.
3 — Justificar pedido caso este seja feito com menos de trinta e cinco dias
(conforme prazo estipulado na portaria de ajuda de custo).
4 — Preencher o formulario de Requisigdo de Ajuda de Custo (Anexo II).
5 — Anexar ao processo informagdes oficiais referentes ao evento: folder,
panfleto, cronograma, convite, entre outras.
6 — Anexar o comprovante de inscricao, a carta de aceite e copia do trabalho
submetido (no caso de ajuda de custo para apresentacao de trabalho em
eventos cientificos).
7 — Anexar o projeto ou proposta de aula devidamente assinada pelo solicitante
e aprovada pelo Departamento de Ensino, contendo, ao menos, descrigao do
local, data, objetivo e cronograma das atividades (quando se tratar de visita
técnica ou aula de campo).
8 — Anexar copia da portaria vigente que trata da ajuda de custo.
9 — Documentos do Discente:
Anexar copia do CPF, RG, comprovante de matricula e de residéncia; ou
Ficha de matricula atualizada (emitida pelo responsavel da area
académica);
Preencher e anexar a planilha Dados Pessoais e Académicos (Anexo ).
Desconsiderar este item, caso opte por anexar a ficha de matricula.
Preencher e anexar a Autorizacdo para Viagem, Hospedagem e Uso de
Imagem, devidamente assinada pelos pais ou responsavel legal do
discente, quando menor de idade (Anexo VII).
Preencher e anexar a Autorizagdo de Uso da Imagem no caso de

discente maior de 18 anos (Anexo XIV).
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Anexar o comprovante de inscrigdo no evento, quando solicitado recurso
para a modalidade de ajuda de custo Taxa de Inscrig&o.
10 — Providenciar 03 (trés) orgamentos e preencher o Mapa Comparativo
(Anexo VIII) quando solicitada ajuda de custo para Passagem.
11 — Preencher e anexar a planilha Dados para Empenho (Anexo V).
12 — Instruir o processo e protocola-lo no Departamento de Ensino (DE) com no
minimo 35 (trinta e cinco) dias de antecedéncia da data de inicio do evento.
13 — Paginar e rubricar e carimbar EM BRANCO todas as folhas desta etapa
anexadas ao processo.
Observacao: todos os documentos que necessitarem de assinatura e
carimbo s6 serao aceitos pelo DE e DAP se corretamente instruidos.

o Etapalt .. = |
' Responsavel: Departamento de Ensino

14 — Conferir a relagédo de discentes para verificar a situagao académica deles
(conforme previsto no Art. 7° da portaria). Em memorando, o chefe do DE
devera emitir um parecer no qual conste se ha ou nao restricbes aos alunos
relacionados.
15 — Encaminhar o processo juntamente com o memorando ao Departamento
de Administracao e Planejamento (DAP), solicitando empenho e pagamento (o
processo devera ser protocolado no DAP com antecedéncia de 30 (trinta) dias
da data de inicio do evento).
a) Antes de encaminhar ao DAP, verificar todos os documentos que
compdem o processo;
b) Paginar e rubricar e carimbar EM BRANCO todas as folhas desta etapa
anexadas ao processo.
Observagao: todos os documentos que necessitarem de assinatura e

carimbo s6 serao aceitos pelo DE e DAP se corretamente instruidos.

_ : Etapa lli :
Responsavel: Departamento de Administragédo e Planejamento
16 — Conferir o processo e emitir despacho para empenho.

17 — Emitir empenho.

18 — Emitir despacho para liquidagao e pagamento.
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19 — Emissdo de Ordens Bancarias de Pagamento (OBP), caso n&o possua
conta (entregar ao solicitante as OBPs, para ser entregue aos discentes).
20 — Paginar e rubricar e carimbar EM BRANCO todas as folhas desta etapa

anexadas ao processo.

Observacgio: todos os documentos que necessitarem de assinatura e

carimbo s6 serdo aceitos pelo DE e DAP se corretamente instruidos.

Responsavel: Solicitante

21 — Anexar todas as autorizagbes referentes a viagem dos discentes,
conforme anexos da portaria.

22 — Entregar as OBPs aos alunos (orientar o aluno a sacar o valor no Banco
do Brasil).

23 — Fazer a prestacéo de contas dos alunos no retorno da viagem (conforme
portaria € seus anexos).

23 — Paginar e rubricar e carimbar EM BRANCO todas as folhas desta etapa
anexadas ao processo.

Observacio: todos os documentos que necessitarem de assinatura e

carimbo so6 serdo aceitos pelo DE e DAP se corretamente instruidos.
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Anexo VI
TERMO DE RESPONSABILIDADE

Evento: Cidade/UF:
Data da saida: Horario: Local:
Data de chegada: Hordério: Local:

I — Ndo sera admitido nenhum tipo de indisciplina durante a atividade;

II — O estudante ndo podera separar-se do grupo em nenhum momento para atividades
particulares;

I1I — Os hordrios estipulados de inicio e término das atividades deverdo ser respeitados
com rigor, inclusive os horédrios de saida e retorno ao onibus. Os alunos que ndo
estiverem no local, na data e nos horarios previamente combinados, para inicio da
viagem estardo sujeitos a perda do transporte;

IV — O estudante devera comparecer a todas as atividades no horario pré-determinado.
Se algum problema de satide ou motivo de for¢a maior impedi-lo de participar, devera
comunicar o servidor responsavel o mais breve possivel;

V — E proibido consumir quaisquer tipos de drogas licitas e ilicitas, bem como ter
contato intimo durante a atividade. Para qualquer desrespeito a este item serao
tomadas medidas legais e cabiveis perante o regimento da instituicao;

VI — O estudante sera responsavel pela reposicdo ou pagamento de qualquer objeto
quebrado ou danificado do meio de transporte utilizado, estabelecimento hoteleiro ou
local visitado;

VII — O discente sera responsavel pela guarda e cuidado de seus pertences, nao
cabendo ao IFMT qualquer responsabilizacdo quando da perda, esquecimento ou
danificacdo dos objetos.

VIII — Ndo serd permitido aos estudantes levar pessoas estranhas ao grupo (namorado/a,
amigo/a, familiares, entre outros);

IX — Diante de qualquer transtorno, a decisao a ser tomada cabera ao(s) responsavel(is)
que acompanha(m) os alunos na atividade;

X — Nos casos em que haja saida apos a data prevista para a viagem, retorno antecipado

ou ndo realizagio da viagem, o discente devera apresentar justificativa devidamente
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formalizada ao Departamento de Administracdo e Planejamento, para que este emita
Guia de Recolhimento da Unido (GRU) em nome do discente para a devolugdo dos
valores indevidos.

X1 — E de responsabilidade do discente e dos pais ou responsavel legal, caso o discente
seja menor de idade, realizar a devolugao de valores recebidos indevidamente no prazo
de 10 (dez) dias a contar da data de retorno da viagem.
XII — O cumprimento das normas acima estipuladas serd observado com rigor pelos
servidores responsaveis. Em casos extremos ou reincidentes, nos quais as adverténcias
verbais feitas ndo tenham sido acatadas, o aluno serda advertido oficialmente e estara
sujeito as san¢des previstas no Regimento Disciplinar Discente Interno do IFMT;

XIII — Para todos os estudantes menores de 18 anos, a autorizagdo dos pais ou
responsavel é obrigatéria; caso contrario, o discente ndo podera participar da viagem.

Eu, , declaro ter

lido todas as normas com atengao, comprometendo-me a respeita-las.

Assinatura do discente

Eu,
CPF , Tesponsavel pelo discente
CPF , matriculado/a no curso/turma

deste IFMT, autorizo-o/a a participar da atividade e declaro

ter lido todas as normas com atengao.

Rondondpolis, de de

Assinatura do Responsavel
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Anexo VII
Autorizacao para Viagem, Hospedagem e Uso de Imagem para discentes
menores de idade
Autorizo o(a) discente s
portador(a) do RG n° e do CPF n° ,

regularmente matriculado(a) no IFMT Campus Rondonopolis, sob a Matricula

n° , a participar da atividade
institucional , realizada
na(o) , ho
periodo de , ha cidade
de
Para tanto, o discente se deslocardA de Rondonépolis a cidade de
com saida prevista para o dia / / &
retorno previsto para o dia / / , cumprindo-se, desta forma,

todas as exigéncias legais, conforme estabelece o Estatuto da Crianga e do
Adolescente — ECA, Lei Federal n°® 8.069, de 13 de julho de 1990, artigos 82 e
83.

Por meio da assinatura do presente termo, também concedo aos
organizadores do evento, ao Campus Rondonépolis e ao IFMT, conjunta ou
separadamente, em carater de absoluta exclusividade, o direito de usar o
nome, a voz, a imagem, o material biografico, as declaragées, as gravagoes, as
entrevistas e os endossos dados pelo menor acima citado ou a ele atribuiveis,
bem como de usar sons e/ou imagens do evento, seja durante todos os
momentos da atividade prevista, assim como durante hospedagem, transporte
ou alimentacao captados para transmissao, exibicdo e reexibigdo, no todo ou

em parte, ao vivo ou ndo, ilimitando o tempo ou numero de vezes.

Telefone do responsavel:

Telefone do discente:
Plano de Saude: () Nao () Sim. Qual?

Restricoes Médicas/Medicamentosas:

Esta sob orientacdo médica atualmente? Qual?
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Tem algum problema de saude? Qual?

Faz uso de medicamento continuo?

Tém algum tipo de alergia? Qual?

Que medicamento costuma usar?

Rondonépolis, de de

Assinatura do discente

Assinatura do responsavel legal

* 0 SERVIDOR RESPONSAVEL DEVERA PORTAR ESTE TERMO (ORIGINAL) DURANTE TODO O TRAJETO DA
VIAGEM E DEVERA ANEXA-LO AO PROCESSO NO RETORNO
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MEMORIAL DE CALCULO COMPARATIVO DE PREGOS

ANEXO VIl

item

Descrigao

Quant.

Unidade
de
medida

Empresas
Nome: Nome: Nome:
CNPJ: CNPJ: CNPJ: Valor
Valor Valor Valor Valor Valor Valor médio
Unitario Total Unitario Total Unitario Total
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Anexo IX
LISTA DE PRESENCA
Atividade:

Responsavel:

Curso: Turma:

Disciplina (s):

Data: / / Local:

Assinatura do discente (por extenso)
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28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

42

43

44

45

Assinatura (s) do (s) responsavel (is) pela atividade:

1
2
3.
4
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Anexo X
DECLARACAO DE RECEBIMENTO
Eu, ;

RG , CPF ,

residente e domiciliado na ,

Bairro , na cidade de ;
discente do curso de deste IFMT, DECLARO que

recebi o valor de R$ ( )
destinado a Ajuda de Custo para participagdo no evento

, realizado
em / / , na localidade de
Declaro ainda que o] valor acima foi utilizado para
Por ser verdade, firmo a presente declaracgao.
Assinatura do discente
Assinatura do solicitante
Rondonépolis, de de 20 .
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Anexo Xl

RELATORIO DE PRESTAGAO DE CONTAS

1. Identificacdo do discente

Nome: CPF:
Curso: Matricula:
Campus: Evento:

2. Identificacdo do afastamento
Objetivo da viagem:

Trajeto/Destino:

Data de Saida prevista: Data de Retorno prevista:

Data de Saida real: Data de Retorno real:

Total de diarias que faz jus: Total de diarias a: Receber ( ) Devolver
()

N° de diarias recebidas inicialmente: Viagem realizada: ( ) Sim () Nao

Houve alteracdo do destino: ( ) Ndo ( ) Sim, para onde?

3. Descri¢ao sucinta da viagem
Data Atividades

Objetivo da Viagem ( ) Nao foi atingido ( ) Atingido parcialmente ( ) Atingido totaimente
Justificativas (nos casos de retorno antecipado, saida apos a data da viagem, nao realizacéo
da viagem e alteracao do destino):

Local e Data: Local e Data:
Assinatura do discente Assinatura do solicitante
Observacgoes:

Anexar comprovante de participacdo em evento.

Caso o discente néo tenha realizado a viagem, ou tenha a realizado parciaimente, e tenha recebido
auxilio, devera apresentar justificativa em campo proprio deste formulario e efetuar a devolucdo dos
valores recebidos indevidamente via GRU (Guia de Recolhimento da Unido) - anexar a GRU e seu
respectivo comprovante de pagamento.

Este Relatério de Prestacdo de Contas devera ser entregue com todos os documentos (descritos na
portaria vigente de ajuda de custo) que comprovem a participacdo no evento, no prazo de até 10 (dez)
dias contados da data de retorno a sede do Campus, no Departamento de Administragéo e
Planejamento.

N&o havera nova concessao de Ajuda de Custo caso o discente esteja com Relatério de Prestacéo de
Contas pendente.
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Anexo XlI

TERMO DE AUTORIZACAO DE USO DE IMAGEM (Discentes maiores

de Idade)
Eu, , portador do RG
n° CPF n° , residente
na , bairro na cidade
de , telefone: () , AUTORIZO o

uso de minha imagem efou voz e/ou depoimento e/ou dados biograficos em
qualquer material (fotos, documentos) e outros meios de comunicagao, para
serem utilizados em campanhas promocional e institucional do Instituto Federal
de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso, sejam esses destinados a
divulgacdo ao publico em geral e/ou para uso interno, desde que ndo haja

desvirtuamento da sua finalidade.

A presente autorizagdo é concedida a titulo gratuito, abrangendo o uso da
imagem acima mencionada em todo territorio nacional e no exterior, em todas

as suas modalidades e sem limite de tempo ou numero de utilizagées.

Por esta ser a expressdo da minha vontade declaro que autorizo o uso acima
descrito sem que nada haja a ser reclamado a titulo de direitos conexos a
minha imagem ou a qualquer outro, e assino a presente autorizagdo em 2

(duas) vias de igual teor e forma.

Rondondpolis, de de

Assinatura do discente.
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Anexo XllI

(Anexo | do Decreto N° 6.907, de 21 de julho de 2009).

Tabela =Valor da Indenizagdo de Diarias aos servidores publicos federais, no Pais.

Deslocamentos para

: = Deslocamentos para Belo Horizonte/ eslocamentos para ]

Class'ﬁwcaolion Céa;gofEmpregof Brasilia/Manaus/ Rio Fortaleza/Porto outras capitais de deleo ggnnf:nt o
¢ de Janeiro Alegre/Recifef Salvador/ Estados
Séo Paulo

A) Ministro de Estado 581,00 551,95 520,00 458,99
B) Cargos de Natureza Especial 406,70 386,37 364,00 321,29
C) DAS-6; CD-1, FDS-1 e FDJ-1
do BACEN 321,10 304,20 287,30 253,50
D) DAS-5, DAS-4, DAS-3; CD-2,
CD-3, CD-4; FDE-1, FDE-2;
FDT-1; FCA-1, FCA-2, FCA-3; 267,90 253,80 239,70 211,50
FCT1, FCTZ2, FCT3, GTS1;
GT82; GTS3.
E) DAS-2, DAS-1; FCT4, FCT5,
FCT8, FCT7; cargos de nivel 224,20 212,40 200,60 177,00
superior e FCINSS.
Fy FG-1, FG-2, FG-3; GR; FST-1,
FST-2, FST-3 do BACEN; FDO-
1, FCA-4, FCA-5 do BACEN;
FCT8, FCT9, FCT10, FCT11, 22420 212,40 200,60 177,00
FCT12, FCT13, FCT14, FCT15;
cargos de nivel intermediario e
auxiliar
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