SERVICO PUBLICO FEDERAL
MEC - SETEC

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
GABINETE DA DIRECAQO — CAMPUS RONDONOPOLIS

PORTARIA N° 001, DE 03 DE JANEIRO DE 2018

A DIRETORA-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO — CAMPUS RONDONOPOLIS, no uso
de suas atribuicbes legais, conferidas pela Portaria/IFMT n° 862, de 19 de abril de
2017, publicada no Diario Oficial da Unido em 20/04/2017,

RESOLVE:

| — Designar, retroativamente desde 18/12/2017, o servidor ALEX BRUNO
OLIVEIRA SILVA, SIAPE n° 2393417, como fiscal Titular, e o servidor MARCELO PEREIRA
DANTAS DA SILVA, SIAPE n° 1952622, como fiscal substituto do Contrato n® 11/2017, firmado
com a empresa WD Engenharia e Manutengao Eireli - ME, CNPJ n° 23.722.593/0001-03,
referente ao Processo Administrativo n° 23196.025560.2016-06, tendo como objeto a prestagao
de servico de manutengéao preventiva e corretiva, instalagdo, desinstalagéo e reinstalagdo com
assisténcia técnica nos aparelhos de ar condicionado instalados no IFMT Campus

Rondondpolis.
Il - Revogar qualquer disposi¢ao anterior ou contraria a esta.
[l - Esta Portaria entra em vigor nesta data.

IV — Cientifique-se e cumpra-se.

Laura Caroline Aoyama Barbosa
Diretora - Geral
Portaria n° 862, de 19 de abril de 2017.
IFMT Campus Rondonopolis

Rua Ananias Martins de Souza, 861 — Vila Mineira
78721-520 Rondonopalis — MT

Telefone: 066 — 3427-2300 - www.roo.ifmtedu. br
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MEC - SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO

GABINETE DA DIRECAO — CAMPUS RONDONOPOLIS

PORTARIA N° 002, DE 08 DE JANEIRO DE 2018

A DIRETORA-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO - CAMPUS RONDONOPOLIS, no uso
de suas atribuigbes legais, conferidas pela Portaria/IFMT n® 862, de 19 de abril de
2017, publicada no Diario Oficial da Unido em 20/04/2017,

RESOLVE:

| — Designar o servidor Itamar José Valério Junior, matricula SIAPE n°® 1758329,
ocupante do cargo de Professor do Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico, pertencente ao
Quadro Permanente de servidores do Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia de
Mato Grosso — Campus Rondondpolis, como respensavel pela cocordenagdo do Curso de
Formacao Inicial e Continuada "CURSO DE INFORMATICA BASICA: INCLUSAO DIGITAL NO
UNIVERSO LGBT, do IFMT Campus Rondondpoalis.

Il — Esta portaria entra em vigor nesta data, com validade até a data de 31 de julho
de 2018.

Il — Cientifique-se e cumpra-se.

SOJJJ\:C.\_ ‘QQJ\QQP-M Q_
Laura Caroline Aoyama Barbosa
Diretora - Geral
Portaria n® 862, de 19 de abril de 2017.
IFMT Campus Rondonépolis

Rua Ananias Martins de Souza, 861 — Vila Mineira
78721-520 Rondondpolis — MT
Telefone: 066 — 3427-2300 - www.roo fmt edu br
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MEC - SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO

GABINETE DA DIRECAO — CAMPUS RONDONOPOLIS

PORTARIA N° 003, DE 11 DE JANEIRO DE 2018

A DIRETORA-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE MATO GROSSO — CAMPUS RONDONOPOLIS, no uso de suas atribuicbes
legais, conferidas pela Portaria/lFMT n° 862, de 19 de abril de 2017, publicada no Diario Oficial
da Unido em 20/04/2017,

RESOLVE:

| — Designar, retroativamente desde 08/01/2018, os servidores abaixo relacionados,
como fiscais Técnicos e Administrativos, do Contrato n° 12/2017, firmado com a empresa
LIDERANCA SERVIGCOS TERCEIRIZADOS LTDA. - ME , CNPJ n° 16.698.052/0001-96, tendo
como objeto a contratagdo de empresa especializada na gestdo de servigos continuos de
Auxiliar de Servicos Gerals, Processo n® 23196.025171.2017-53, na sede do IFMT Campus
Rondondpolis, conforme segue:

Il - Arislene Rodrigues dos Santos, SIAPE n° 1937156, Fiscal Técnica Titular,
Daniel Dunck Cintra, SIAPE n° 1611962, Fiscal Técnico Substituto, tendo como atribui¢oes
0 acompanhamento, avaliagdo da execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso,
aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacéo dos servigcos estdo compativeis
com os indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados no ato convocatério, para
efeito de pagamento conforme o resultado.

Il - Daniel Dunck Cintra, SIAPE n° 1611962, Fiscal Administrativo Titular,
Arislene Rodrigues dos Santos, SIAPE n° 1937156, Fiscal Administrativa Substituta,
tendo como atribuicdes o acompanhamento dos aspectos administrativos da execugao dos
servicos do contrato com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra quanto as obrigacdes
previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos de
inadimplemento.

IV - Cabera aos fiscais a elaboragado de relatério final acerca das ocorréncias da fase de
execucdo do contrato, apds a conclusdo da prestacéo do servigo, para ser utilizado como fonte de

informac0Ges para as futuras contratagoes.

Rua Ananias Martins de Souza, 861 — Vila Mineira
78721-520 Rondonépolis — MT
Telefone: 066 — 3427-2300 - www.roo.ifmt.edu.br
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MEC - SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATQ GROSSO

GABINETE DA DIRECAO — CAMPUS RONDONOPOLIS

V - Esta Portaria entra em vigor nesta data, tendo como vigéncia o prazo decorrente
do Contrato n° 12/2017 e eventuais garantias que possam surgir decorrentes da execugao do

objeto do contrato.

V| — Cientifique-se e cumpra-se.

Laura Caroline Aoyama Barbosa
Diretora - Geral

Portaria n® 862, de 19 de abril de 2017.
IFMT Campus Rondondépolis

Rua Ananias Martins de Souza, 861 — Vila Mineira
78721-520 Rondonépolis — MT
Telefone: 066 — 3427-2300 - www.roo.ifmt.edu. br

PORTARIA N° 003, DE 11 DE JANEIRO DE 2018 pag. 2/2



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MEC - SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO

GABINETE DA DIRECAO — CAMPUS RONDONOPOLIS

PORTARIA N° 004, DE 11 DE JANEIRO DE 2018

A DIRETORA-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO — CAMPUS RONDONOPOLIS, no uso
de suas atribuicées legais, conferidas pela Portaria/IFMT n° 862, de 19 de abril de
2017, publicada no Digrio Oficial da Unido em 20/04/2017,

RESOLVE:

| — Designar o servidor Marcio do Nascimento Gomes matricula SIAPE n°
1562472, ocupante do cargo de Professor do Ensino Basico, Técnico e Tecnolégico,
pertencente ao Quadro Permanente de servidores do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e
Tecnologia de Mato Grosso — Campus Rondondpolis, como responsavel pela coordenagédo do
Curso de Formacao Inicial e Continuada "CURSC DE INFORMATICA BASICA: OPERADOR
DE COMPUTADOR”, do IFMT Campus Rondondpolis.

Il — Esta portaria entra em vigor nesta data, com validade até a data de 31 de maio
de 2018.

[l — Cientifique-se e cumpra-se.

Loino Corcire. X VBN

Laura Caroline Aoyama Barbosa
Diretora - Geral
Portaria n° 862, de 19 de abril de 2017.
IFMT Campus Rondonépolis

Rua Ananias Martins de Souza, 861 - Vila Mineira
78721-520 Rondonopolis — MT
Telefone: 066 — 3427-2300 - www.roo.ifmt.edu.br
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MEC - SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO

GABINETE DA DIRECAO — CAMPUS RONDONOPOLIS

PORTARIA N° 005, DE 18 DE JANEIRO DE 2018

A DIRETORA-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO — CAMPUS RONDONOPOLIS, no uso
de suas atribuicbes legais, conferidas pela Portaria/IFMT n® 862, de 19 de abril de
2017, publicada no Diario Oficial da Unido em 20/04/2017,

RESOLVE:

| — Designar, retroativamente desde 17/01/2018, o servidor THIAGO RUIZ ZIMMER,
SIAPE n° 1313430, como fiscal Titular, e o servidor JONATAS RODRIGUES JAPIASSU DOS
SANTOS, SIAPE n° 1771507, como fiscal substituto do Contrato n® 01/2018, firmado com a
empresa CONTROLL PRAG SERVICOS LTDA. - ME, CNPJ n® 22,929.777/0002-59, referente
ao Processo Administrativo n® 23196.005824.2017-88, tendo como objeto a contratacao de
empresa especializada na prestacdo de servicos de desratizacdo, descupinizagéo,
desinsetizacdo, limpeza de caixas d'agua e caixas de gordura para o IFMT Campus

Rondonopolis.
Il - Esta Portaria entra em vigor nesta data.

Il — Cientifique-se e cumpra-se. [\l

Laura Caroline Aoyama Barbosa
Diretora - Geral
Portaria n® 862, de 19 de abril de 2017.
IFMT Campus Rondonépolis

Rua Ananias Martins de Souza, 861 - Vila Mineira
78721-520 Rondondpolis — MT
Telefone: 066 — 3427-2300 - www.roo.ifmtedu.br
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MEC - SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAQD, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
GABINETE DA DIRECAQO GERAL — CAMPUS RONDONOPOLIS

PORTARIA N° 06, DE 18 DE JANEIRO DE 2018.

A DIRETORA GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAQ,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO — CAMPUS RONDONOPOLIS,
no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pela Portaria/IFMT n® 862, de 19

de abril de 2017, publicada no Diario Oficial da Unido em 20/04/2017,

RESOLVE:

| - Designar os servidores abaixo relacionados para sob a presidéncia
do primeiro, compor a Comisséo de Inventario Fisico Anual — Exercicio de 2017,
do Patrimdnio do Campus;

» Marcelo Pereira Dantas da Silva, SIAPE n ° 1952622 - (Presidente)

« lzabel Kamilla Salles Pacheco, SIAPE n° 1911315 - (Substitute)r % 7.,
« Ademilso Lira de Matos, SIAPE n ° 1585844;

e Alex Bruno Oliveira Silva, SIAPE n°2393417;

« Bruna Marques Soares Galdino, SIAPE n® 1610543;

« Daniel Dunck Cintra, SIAPE n® 1611962; N
« Diego Dias Carneiro, SIAPE n® 1863104, ; j/’l‘?
e« Emiliano Dias do Nascimento Neto, SIAPE n® 1535186;

e Flaviele dos Santos Souza, SIAPE n® 3645069, "«

« (Gabriella Rodrigues Costa , SIAPE n®1864315;

« Janaina Maira Gongalves, SIAPE n® 1957609, | -

« Lisarb de Oliveira Diehl, SIAPE n® 2993538; /0, </
¢ Marcelo Martins da Silveira, SIAPE n® 1873307, ' N
« Natalicia Julia Marques,; SIAPE n° 1641621; ‘~-’-‘_J_,§LLLL'LL‘J:\--'\ mwa
« Paulo Augusto Weber, SIAPE n° 1317126; ¥

+ Ridson Xavier de Moura, SIAPE n°2688243; ‘we'se— i ([ 1100 sw 26 fch?c! S

« Soila Canam, SIAPE n® 2995251, ~ (f,(c-29/e 7 /¢
i ’-_.\-

Il — Salvo deliberagdo em sentido contrario, e mediante justificativa
formal, os trabalhos a serem desenvolvidos pela comissac em aprecgo sera dividida

da sequinte forma:

Rua Ananias Martins de Souza, n°. 861, Vila Mineira — Cep: 7B.721-520. Rondonapalis-MT.
Telefone: (66) 3427-2300 — e-mail: gabinete@roo. ifmt.edu.br
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MEC - SETEC

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
GABINETE DA DIRECAQ GERAL — CAMPUS RONDONOPOLIS

BLOCO A SUPERIOR (AS)

Local onde a atividade sera desenvolvida ‘

Servidor{a)
designado(a)

AS 01- GABINETE ‘
AS 01.1- DIRECAQ GERAL

AS 02. - SALA DE CONVIVENCIA DOS SERVIDORES

AS 03 - COORDENAGAC DE EXTENSAO E ESTAGIO,
PESQUISA INOVACAO E POS-GRADUACAO, ASCOM
AS 04 - COORDENAGCAO DE ALMOXARIFADO K
PATRIMONIO

AS 04.1 ARQUIVO DAP

AS 05 - DAP (COORD. LICITACAO E COMPRAS.
FINANCEIRO E CONTABIL. GESTAQ DE CONTRATOS)
AS 05.1- CHEFIA DO DAP

COPA DOS SERVIDORES

RECEPCACQ DO DAP

Daniel Dunck Cintra
Gabriella Rodrigues
Costa

AS 07 - COORDENAGAO GERAL DE GESTAO DE
PESSOAS

AS 08- COORDENACAO TADS

AS 10- COORDENACAQ DE CIENCIAS DA NATUREZA
AS 13- DIRETORIA SISTEMICA DE RELAGCOES
INTERNACIONAIS

AS 14 -

AS. 14.1 SALA DE REUNIOES

‘ AS 14.2 LABORATORIO DE ARTES

Alex Bruno Oliveira Silva

AS 09- SALA DOS PROFESSORES |
AS 11- SALA DOS PROFESSORES I |

Saoila Canam
Lisarb de Qliveira Diehl

AS 12.1- RECEPCAQ DEPTO ENSINO
AS 12.2 CHEFE DEPTO DE ENSINO
AS 12.3 COORDENAGOES

Paulo Augusto Weber

AS 15 CTI |

Ridson Xavier de Moura

Rua Ananias Martins de Souza, n, 861, Vila Mineira — Cep: 78.721-520. Rondanopolis-MT.
Telefone: (B6) 3427-2300 — e-mail: gabinste@roo.ifmt edu.br
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MEC - SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAD. CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSS0
GABINETE DA DIRECAO GERAL — CAMPUS RONDONOPOLIS

BLOCO A INFERIOR (Al)

Local onde a atividade sera desenvolvida Servidor(a) designado(a)

. . Marcelo Martins da Silveira
Al 16 - LABORATORIO DE INFORMATICA |

. y Emiliano Dias do Nascimento
Al 17 - LABORATORIO DE INFORMATICA ||

| MNeto

Al 18 ALMOXARIFADO DE QUIMICA
Al 19 LABORATORIO MULTIDISCIPLINAR |

Al 20 LABORATORIO MULTIDISCIPLINAR I
Al 22 LABORATORIO MULTIDISCIPLINAR Il
Al 23 ALMOXARIFADO

Al 24 SALA DOS TERCEIRIZADOS

Al 21 BIBLIOTECA

Flaviele dos Santos Souza

Al 21.1 ACERVO Natalicia Julia Marques
Al 21.2 ATENDIMENTO Janaina Maira Gongalves
Al 21.3 SALA DO BIBLIOTECARIO(A) Bruna Margues Soares
Al 21.4 ESTUDO EM GRUPO Galdino

Al 21.5 CLASSIFICACAO DOS LIVROS

[ 'BLOCO SUPERIOR (BS) : 7
[ Local onde a atividade sera desenvolvida Servidor(a) designado(a) |
BS 01 a 09 - SALAS DE AULA Soila Canam _
/BS 10 AUDITORIO Lisarb de Oliveira Diehl ‘
BS 11.1 APOIO AO ENSINO
BS 11.2 NAPP ‘
BS 11.3 NAPNE lzabel Kamilla Salles Pacheco
BS 11.4 ATENDIMENTO PSICOSSOCIAL E
‘ PEDAGOGICO ‘

Fua Ananias Martins de Souza, 1°. 861, Vila Minsira — Cep: 78.721-520, Rondonopolis-MT,
Telafone: (BB) 3427-2300 - e-mail gabinete@roo.ifmt edu.br
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SERVICO PUBLICO FEDERAL

MEC - SETEC

INSTITUTC FEDERAL DE EDUCAG%D. CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
GABINETE DA DIRECAD GERAL - CAMPUS RONDONOPOLIS

-

BLOCO INFERIOR (Bl)

Local onde a atividade sera desenvolvida

Servidor(a) designado{a) |

Bl 12 - LABORATORIO DE ENSINO EM

CIENCIA E EM MATEMATICA

Ademilso Lira de Matos

Bl 13 - BOLSA DE MATERIAIS
Bl 15 a 18 - SALAS DE AULA

Soila Canam
Lisarb de Qliveira Dighl

"Bl 14 - LABORATORIO DE INFORMATICA Il
Bl 19 - LABORATORIO DE HARDWARE

Bl 19.1 LAB. APOIO- HARDWARE

Bl 21- LABORATORIO DE REDES

Marcelo Martins da Silveira
Emiliano Dias do Mascimento
MNeto

"Bl 20 - LABORATORIO DE ALIMENTOS |
Bl 22 - LABORATORIO DE ALIMENTOS ||

Diego Dias Carneiro

i

F AREA EXTERNA

Local onde a atividade sera desenvolvida

‘Servidor(a) designado(a)

QUADRA POLIESPORTIVA
CAMARIM | E Il

DEPOSITO

WC E VESTIARIOS MASC E FEM
GUARITA

Soila Canam
Lisarb de Oliveira Diehl

CONTAINER

CORREDOR SUPERIOR BLOCO AE B”
CORREDOR INFERIOR BLOCO A E B”
CANTINA™

COPA DOS DISCENTE - BLOCO Al

Alex Bruno Oliveira Silva

* Devera ser identificado guadrosimurais de avisos, bem como longarinas, modens €

extintores de incéndio,

+ A 4rea da cantina devera ser considerada apenas externamente, o conjunto de mesas e

Rua Anamas Martine de Souza, n°. 861, Vila Mineira — Cep: 78.721-520. Randondpolis-MT.
Telefone: (66} 3427-2300 — e-mail: gabinete@roo.ifmt.edu.br
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MEC - SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
GABINETE DA DIRECAD GERAL — CAMPUS RONDONOPOLIS

bancos (exceto as mesas de plastico);

=+ A copa dos discentes estda sob a escada do Bloco A, préximo aos laboratorios de
informatica | e ll;

Obs: nas salas de aula, deverad ser considerada, para efeitos do inventario, a
identificacdo dos condicionadores de ar, quadro. mesa e projetor multimidia. As
cadeiras com pranchetas escolares serdo consideradas no quantitativo por hloco.

IIl - O trabalho da comissao inicia na data da publicagéo desta Portaria
e a conclusdo dos trabalhos devera ser feita em até 60 (sessenta) dias corridos,
prorrogaveis, sob demanda e mediante justificativa, com a prévia analise e

concordancia da Direcao Geral do campus Rondonopolis.

IV - Os procedimentos para realizagao do inventario observarao os
termos do Anexo |, e deverdo ser formalizados conforme anexos A ate G, todos

constantes desta Portaria.

\/ - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

VI - Cientifiquem-se e cumpra-se.

y 3 ) | = y
AT, . Bt B F s S o R e 5N e

Laura Caroline Aoyama Barbosa
Diretora Geral IFMT do IFMT Campus Rondonépolis
Portaria n® 862, de 20 de abril de 2017.

Fua Ananias Martins de Souza, n. 861, Vita Mineira — Cep: 78.721-520. Rondonapolis-MT
Telefone: (BB} 3427-2300 — e-mail: gabinete@roo.ifmt edu.br
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MEC - SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSS0
GABINETE DA DIRECAC GERAL — CAMPUS RONDONOPOLIS

ANEXO |
Partaria n® 06 de 18 de JANEIRD DE 2018

(PROCEDIMENTOS PARA A REALIZACAO DO INVENTARIO FISICO)

De acaordo com a INSTRUCAC NORMATIVA N.© 205, DE 08 DE ABRIL de
1988 da SECRETARIA DE ADMINISTRACAQ PUBLICA:

| - DOS INVENTARIOS FiSICOS

Inventario fisico & o instrumento de controle para a verificacdo dos saldos de estoques
nos almoxarifados e depositos. e dos equipamentos e materiais permanentes, em uso
no orgao ou entidade, que ird permitir, dentre outros:

a) ajuste dos dados escriturais de saldos & movimentagées dos estoques com
o saldo fisico real nas instalagtes de armazenagem,

b) a analise do desempenho das atividades do encarregado do almoxarifado
através dos resultados obtidos no levantamenta fisico;

c) levantamento da situagdo dos materiais estocados no tocante ao
saneamento dos estogues;

Os tipos de inventarios fisicos s&o:

a) anual — destinado a comprovar a quantidade e o valor dos bens
patrimoniais do acervo de cada unidade gestora, existente em 31 de
dezembro de cada exercicio — constituido do inventario anterior e das
variacdes patrimoniais ocorridas durante o exercicio;

b) inicial — realizado quando da criagdo de uma unidade gestora, para
identificacdo e registro dos bens sob sua responsabilidade,

¢} de transferéncia de responsabilidade — realizado quando da mudanca da
dirigente de uma unidade gestora;

d) de extingdo ou transformagdoc — realizado quando da extingdo ou
transformacao da unidade gestora;

e} eventual — realizado em qualguer época, por iniciativa do dirigente da
unidade gestora ou por iniciativa do orgao fiscalizador.

Fua Ananias Martins de Souza, n°, B61. Vila Mineira — Cep: 78.721-520. Rondondpalis-MT.
Telefone: (66) 3427-2200 — e-mail: gabinele@roc. itmt.edu.br
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MEC - SETEC
INSTITUTC FEDERAL DE EDUCAGAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
GABINETE DA DIRECAQ GERAL — CAMPUS RONDONOPOLIS

Il - PROCEDIMENTOS PARA REALIZAGAQO DE INVENTARIO

1 - Qs membros constantes da portaria gue instituiu a Comissao
inventariante receberdo. em maocs, diretamente da presidéncia da Comissao, uma
relagdo originada do SUAP, indicando um rol de bens e seu descritivo, ande estes
estdo localizados, quem detém sua carga, além de informagdes de natureza contabil,

2° - Depois de distribuidas as relagtes a cada integranteffrente de trabalho,
a Comissao construira um Plano de Trabalho no prazo maximo de 72(setenta e duas)
horas:

3° - |mediatamente a construgdo do Plano de Trabalho, a Presidéncia da
Comissao ou quem a vez o fizer, comunicara o Chefe/Coordenador/Responsavel pelo
setor, cientificando-o da realizagdo do procedimento de inventdrio naguele local,
conforme modelo de memorando ANEXO - F (MODELO DE MEMORANDO), que por
sua vez devera estar acompanhado do formulario ANEXO B — (RELATORIO DE
BENS PARTICULARES).

4° - Dando inicio & execugdo do cronograma de trabalho, o servidor, de
posse da relagdo originada do SUAP que Ihe foi entregue, se apresentara no setor
onde fara o inventario, e receberd do Chefe/Coordenador/Responsavel pelo setor, o
formulario que fol enviado juntamente com o memorando gue comunicou guanto a
realizagdo dos trabalhos. (caso exista bem particular o formulario devera discrimina-|o.
Caso inexista bem particular, o formuldrio devera ser devolvido em branco).

5° - O processo de inventario se iniciara com a tentativa de localizacdo
visual do bem conforme relagdo originada do SUAP, e observara o seguinte:

a) Se o bem constante da relag@o for localizado (descritivo equivalente do
objeto e o nimero de tombo), o servidor devera preencher na propria relagao
de bens que detém em maos, o seu estado e realizar o registro fotografico do
bem;

b) Se o bem constante da relagdo NAO for localizado, o servidor devera
preencher o ANEXO — A (RELATORIO DE BENS NAO LOCALIZADOS);

c} Se o servidor encontrar um bem no local onde realiza o inventario, sem
identificacdo do tombo (etiqueta patrimonial) devera proceder:

| — verificar se o bem localizado consta no formulario ANEXO - B
(RELATORIO DE BENS PARTICULARES) que Ihe fol entregue pelo
Chefe/Coordenadar/Responsavel do setor inventariado.

Il — Se o bem localizado NAO CONSTAR no formularioc Anexo B
(RELATORIO DE BENS PARTICULARES) que I|he foi entregue pelo
Chefe/Coordenador/Responsavel do setor inventariado, este devera
preencher o0 ANEXO - C (RELATORIO DE BENS SEM IDENTIFICACAO).

Rua Ananias Martins de Sauza, n°, 861, Vila Mineira — Cep: 78.721-520. Rondanapelis-MT.
Telefone: (B68) 3427-2300 — e-mail: gabinete@roo. ifmt.edu.br

PORTARIA N° 06, DE 18 DE JANEIRD DE 2014. Pag. 7-de 18




SERVICO PUBLICO FEDERAL
MEC - SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATQO GROSS0
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d) Se o servidor encontrar um bem no local onde realiza o inventario, que nao
consta da relagdo originada do SUAP devera preencher o Anexo D
(RELATORIO DE BENS PATRIMONIADO NAO CONSTANTES DA RELACAQ).

e} Ao final do levantamento, o servidor que realiza o inventario devera
questionar Chefe/Coordenador/Responsavel do setor inventariado se ha algum
bem constante naquele local que o mesmo ndo utiliza ou ndo pretende utilizar, e
gual o motivo: se ndo necessita do bem naquele local, ou se o bem se encontra
inservivel para a utilizaglo. (neste caso sera necessario ainda o preenchimento
do formulario Anexo E = RELATORIO DE BENS INSERVIVEIS).

6° - Caso a Comiss3o necessite, esta podera solicitar auxilio dos
servidores e colaboradores, a fim de facilitar localizagdo e identificacdo dos materiais.

7° - Os membros da comissao de inventario, devidamente apresentados, deverdo
ter livre acesso =os setores onde se encontrem ou possam ser encontrados os maternais,
desde que previamente agendada a inspegdo no local.

8* - A negativa do agente responsavel pela unidade gerencial em permitir a
abertura do local ou & realizacdo do inventario acarretara a respensabilizagao funcional por
meio de sindicancia, observado o devido processa legal

g° - Apds o levantamento fisico, a Comissac compilara os dados obtidos pelos
servidores que realizaram o inventario. e elaborara o Relatorio Final de Inventario; (ANEXO

F - MODELO DE RELATORIO FINAL).

10° - Toda e qualquer divida relacionada a procedimento para a realizagao
da inventario ou mesmo relacionada ao desenvolvimento do Relatorio Final podera ser
dirimida mediante consulta ac Manual de Administragdo Patrimonial do IFMT (em
vigéncia), ou mesmo, por meio de consulta formal a Presidéncia da Comissao, gue por
sua vez, encaminhara também, formalmente, a consulta a setores da instituicao, que
tenham legitimidade para esclarecer eventuais duvidas.

11° — Ao final dos trabalhos uma cdpia do inventario fisico deve ser encaminhada
ao Departamento de Administragao e Planejamento do IFMT Campus Rondonopolis.

12° - O relatério final de inventario deve ser homologado pelo Ordenador
de Despesa do IFMT Campus Rondonopolis para conhecimento e posterior e eventual
encaminhamento junto & Auditoria Interna do IFMT.
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ANEXO A

ELATORIO DE BENS NAO LOCALIZADOS

i

SERVICT PUBLICC-FEDERAL

INSTITUTS FEDERAL DF EDUCACAD CIEMCIA E TECNOLOGIA DE MATD SROSS0

CAMPLUE RONDONSPOLIE
COMISSAD DE (WVENTARIO 2018

FORTARIA R 08 DE 16 DE SANERO DE 2018

DESCRICAD
¢ | ToMBO RESPOMSAVEL SEFOR B0 LOCALIZACAD ESTADD CARGOOU  lhpservaglES [FOTO
e RESPOMSAVEL FUNCAD
MARCA : DESTRITIVD
SERIE
1
2
3
4
5
B
rJ
8
]
10
11
14
15
1
17
18
LE
20
ASsinansa por exensa oos Responsdveis pelo ievantamenta
2 CLAPE;
- SIAPE
F- SIAFE
[ORIENTACOES:
Estado do bem:
1. Dbsenagies: Car ague que julgar Importants & neCessans
1 B80M

3. Besponsaws pale Sator Mome 90 respansavel

2. Setorjex Coofd Licitacso, Gestao de Domrates; NAPNE]

4. Cargo ou Furtpdn (& Coomdenador de TAssatenie e Akmos! Chefe oo Cpte E0sino

ke SCHEES OU EXCEDENTE
T ANTIECTONCWICO

v RECLPERAVEL

W IRRECUPERAVEL

o
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MEC - SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAG,E_-.O. CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
GABINETE DA DIRECAO GERAL — CAMPUS RONDONOPOLIS

ANEXO -B

RELATORIOS DE BENS PARTICULARES

ATENGAO:
« Preencha este formulirio somente se existirem bens particulares neste local.
e Devolva-o preenchido e assinado juntamente com a listagem para
arquivamento na coordenagio de Patriménio e Almoxarifado.

ATENGCAO: UTILIZE UMA FOLHA PARA CADA PROPRIETARIO DE BENS

S DADOS DA UNIDADE

Unidade
Orgéao
Setor

Local

Responsavel pela Guarda

Nome do Inventariante
: RELAGEG DE BENS PERTENCENTES AO SIGNATARIO

“Declaro, sob penas da lei, a quem interessar possa. gue 0s bens acima relacionados séo
de minha propriedade, gue possuo documentacao comprobatoria de propriedades e
autorizagéo de minha chefia imediata para seu uso neste local.

Assinatura;

Mome Completo do Declarante:

Cargo: SIAPE:

CPF:

Autorizagao da Chefia imediata para uso de bens particulares:

Lacal; Data: / !
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ANEXO C

RELATORIO DE BENS SEM IDENTIFICACAQ

SERVICO FUBLICO FECERAL
INSTITUTC FEDER&AL DE EDUCACAD, CIENCIA E TECNOLOGHA DE MATO GROSSO
CAMPUS RONDONGPOLIS
COMISSAD DE INVENTARIO 2018

FOSTARLL NP 08 DE 18 DE JANEIRO DE 2018

QT

DETALHAMENTO DO MATERIAL

RESPOMSAVEL

MARCA | N° SERIE DESCRITIVO

SETOR [)'D
RESPONSAVEL

LOCALIZACAC

ESTADO
i)

CARGOD OU
FUNCAD

CRIGEM
DO BEM
{'Iil

8.0 0 el | | | [ Pt |

|

I

.-.4_._._....
=4 = e o s e

Assmaturs por 2xienso 0oE Fesponsavers pelo iy antamenio

§2 SIAPE;
8. SLAPE:
3- SLAPE
ORIEN IEKDES

=

1 :,".'-'g.gc-wagaeg_ citad Zpelp gue pigar Imporiante € Necsssann
2 Setar (ex. Coor Leoitag3e, Sestho de Conratos, MAPHE!

3. Responsdavet peio Setor: Nome do responsavel

¢ argo ou Funcdio: lex. Coerdenadsr de TiAssistenie de Alunos! Chede do Digto Ensmna)

= Estade do bem;

I BOM

OIS OU EXCEDENTE

i ANTIECONOMICO
NIRECUPERAVEL
W IRRECUPERAVEL

== Origem do bem:

- NOWVD

T
I usans
3

DESCONHECIDA
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ANEXO D

RELACAO DE BENS PATRIMONIADOS E NAO CONSTANTES DA RELACAQ EMITIDA PELO SUAP

@

SERVIGO PUBLICT FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAD, CIENCIA € TECNOLOGHA DE MATO GROSE0

CALIPUS ROSMDONOPOLS

COMISSAD DE NVENTARID 2018

PORTARLA »@-0€ DE 8 DE JANEIRO DE 2018
DESCRICAD
# |TomBO RESPONSAVEL SEIOe I LOCALIZACAO ESTADO CARGO OU | s rRVACOES [FOTO
N RESPONSAVEL FUNCAC
MARCA DESCRITIVO
SERIE
1
2
3
.|
5
[i]
[
2]
10
i1
12
13
14
5
16
i =
18
18
20
Assirl AUra paor extenso dos Responsayess pelo s antamenic:
1 = SAFE
- SAFE:
3- SIAFE
[GRIENTACCES.
* Ezstado do bem:
1. Dbsardagies: oiiar aguio Jue julgar IMPonante = necessarn
1. BOmE
2. Setor (ex. Coorm | ickagdo Bestio de Contratos; NAPNE) - OIS0 O EXCEDENTE
I ANTIECOMOMICD
3 Fesponsdvel pelo 3etor Mome do responssve Y RECUPERANVEL
VOIRRECUFERAVEL
4 Car_‘F ou Furcse (& Cacrdenador de TvAssstenis de Alunos’ Thefo do Dpto Ensino}
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MEC - SETEC

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO

GABINETE DA DIRECAC GERAL — CAMPUS RONDONCPOLIS

ANEXO -E
RELATORIO DE BENS INSERVIVEIS

1. LOCALIZACAO:

2. SETOR:

3. RESPONSAVEL PELO SETOR:

4. CARGO OU FUNGAO GRATIFICADA:

N® ESTADO DE

(")

FOTO

Assinatura por extenso dos Responsaveis pelo levantamento:

1. SIAPE:
P SIAPE.
- SIAPE:

ORIENTACOES:

1. Local: (ex. PROAD. DSGP, efc.)

2. Setor: (ex. Coord. Licitagéo; Coord. Fagto)

3. Responsavel pelo Setar; Nome do responsavel

4. Cargo ou Fungao: (ex. Diretor de TI/Coordenador de Pagamento)

{*) ESTADO DE CONSERVACAO: Decreto n® 99.658/90 - Art. 3°, Paragrafo unico. O material
considerado genericamente inservivel, para a reparticdo. érgao ou entidade gue determn sua

posse ou propriedade, deve ser classificade como: a) OCIOSO - guando. embora em perfeitas
condictes de uso, nao estiver sendo aproveitado. b) RECUPERAVEL - quando sua
recuperacao for possivel e orgar, no @mbito. a cinquenta por cento de seu valor de mercado, ¢}
ANTIECONOMICO - guando sua manutengao for onerosa ou seu rendimento precario, Bm
virtude de uso prolongado. desgaste prematuro ou obsoletisme; d) IRRECUPERAVEL - quando
ndc mais puder ser utilizado para o fim a que se destina devido a perda de suas caracteristicas

ou em razao da inviabilidade econdmica de sua recuperagao.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MEC - SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
GABINETE DA DIRECAO GERAL — CAMPUS RONDONOPOLIS

ANEXO - F
MODELO DE MEMORANDO

Memorando Circular n° 0xx/2018 — Comissdo de Inventario/Portaria 06 de 18/01/2018.

Rondondpaolis, _de de 2018,

Da Comissao de Inventario
Aops (Chefe de Departamenta. Coordenagbes, etc)

Assunto’ Inventario de Bens referente ao exercicio 2017,
Prezados Senhores,

A Comissao de Inventario, institulda pela Portaria n® 08 de 18 de janeirc de 2018
comunica o inicio da realizago do Inventario de Bens Patrimoniais Maveis do campus
Rondonépolis do IFMT

Ma oportunidade. informa que © Inventario de bens & determinagéo legal e deve ser
realizada por iniciativa do dirigente, demonstrando a situaco do acervo da Unidade Gestora.
Esse procedimento tem por objetive executar o levantamenta. a verificagdo e a atualizagao do
sstado de conservacao do acervo patrimonial do Campus Rondondpolis do IFMT.

\lisando dar agilidade ao processo de Inventario solicito a Vossa Senhoria a indicagao
de um servidor para auxiliar nos trabalhos da Comissdo, tendo como atribuigo a verificagao
de: &) existéncia de eventual bem gue ndo pertenga ac IFMT Campus Rondondpolis (devendo
ser preenchido o formulario gue segue anexo - Farmulario de Bens Particulares), b) se ha
algum bem gue tenha sido destinado ao setar & gue estava em carga com algum servidor
lotado no setor. mas que tenha sido deslocado para ambiente diverso do local de sua guarda
(ex.. livros, notebook, tablets, projetores, cameras digitais, farramentas elétricas, etc. — neste
caso & necessario que haja diligéncia no sentido do imediato retorno desse bem ao seu local
até & data fixada no cronograma em anexo, para gque seja verificada pela Comissao, a situagao
do bem Sendo impossivel o retorno do bem, serd necessario gue o bem seja indicado, com
sua respectiva descrig8o & local onde se encontra atualmente)

O cronograma de execucdo podera sofrer modificagoes conforme a necessidade da
Comissdo. ocasido em que a Comissao dara ciéncia aos interessados previamente ao inicio
dos trabalhos.

As duvidas a respeito deste Inventano e de seus procedimentos deverao ser
encaminhadas formalmente & Comiss&o de [nventario.

Atenciosaments,

Nome do Servidor
Presidente da Comissao de Inventario
Portaria n®. 06 de 18 de janeiro de 2018.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MEC - SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
GABINETE DA DIRECAO GERAL - CAMPUS RONDONOPOLIS

ANEXO | - ao Memorando Circular n° 0xx/2018 — Comissdo de Inventario/Portaria
06 de 18/01/2018.

CRONOGRAMA DE EXECUCAQ:

r DATA HORARIO LOCAL EQUIPE

08:00

dd/mmi2016 até Local M%’"g;“;i;:
12:00
14:00

dd/mm/2016 até Local M%rg E':ics?a ;;
18:00
08:00 Membros da

dd/mm/2016 até Local Carissda
12:00 |

Rondondpolis, xxxx de xxxx de 2018,

Nome do Servidor
Presidente da Comissio de Inventario
Portaria n°. 06 de 18 de janeiro de 2018.
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SERVICO PUBLICC FEDERAL
MEC - SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSS0
GABINETE DA DIRECAQ GERAL — CAMPUS RONDONOPOLIS

ANEXO - G
MODELO DE RELATORIO FINAL

RELATORIO DE INVENTARIO ANUAL (2017) DE BENS MOVEIS, DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO
GROSSO
CAMPUS RONDONOPOLIS.

A Comissdo Inventariante nomeada pela Portaria n°. xx, de xx de xxxx de 2018,
designada para a realizagcdo do Inventario anual de Bens Mdéveis, apresenta o
relatdrio de conclusdo dos trabalhos.

1 - OBJETIVO

O objetivo desse relatorio & apresentar 0s resultados do Inventario anual de Bens
Méveis. no IFMT Campus Rondonopolis, visando atender a determinacao legal,
bem como identificar os bens existentes, os nao inventariados e seus estados de
conservacao, para que sejam tomadas as providéncias cabiveis para os ajustes
no Patriménio do referido campus.

2 —~ METODOLOGIA DO TRABALHO

Foram realizados levantamentos fisicos dos bens do IFMT Campus
Rondondpolis, usando como base os bens existentes no Sistema Unificado de
Administragao Publica — SUAP. A relacao de bens extraida do referido sistema,
foi fragmentada, conforme frentes de trabalhos previamente estabelecidas, em
conformidade com os locais onde cada frente de trabalho realizariam o inventario.

Os trabalhos foram desenvolvidos levando em consideracao orientagoes
constantes do anexo | da Portaria n° 06 de 18/01/2018, além das normativas
relativas ao processo de inventario patrimonial, e do Manual de Administracao
Patrimonial emitido pela Reitoria do IFMT,

Depois de realizado todo o levantamento in loco, os membros da comissao
apresentaram a documentacdo contendo 0s dados relativos a apuracao
realizada ocasido em que se passou a confrontar as informagoes repassadas
inicialmente — por meio do relatorio do SUAP. os dados obtidos pelos membros
da comissao.

| Decorrente da apuragao de confrontacdo das informagdes pontuou-se 0s bens
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existentes e nao existentes, conforme relatorio detalhado que foi elaborado pela
comissao. (inserir o anexo correspondente a tal dado)

Os bens de particulares foram descritos em relatdrio proprio com a autorizagao
de permanéncia assinado pela chefia imediata. {(inserir o anexo correspondente a
tal dado)

Os bens inserviveis estdo tambem séao relacionados no relatério, pela Comissao.
(inserir o anexo correspondente a tal dado)

3 — DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO

Os trabalhos foram desenvolvidos entre os dias XXXX de XXXX do més de
XXX do ano de 2018 nos locais pré-determinados, e comunicados com
antecedéncia aos responsaveis pelos setores inventa riados. conforme
Memorando Circular n® xx/2018 de XXXXXXXXXX e o respectivo cronograma.

Os membros da comissdo realizaram o levantamento dos bens, relatando ©
numero do tombo. a localizagdo, o estado de conservacdo, os bens que nao
foram tombados e os que néo foram localizados.

4 - RESULTADOS OBTIDOS

41. (local)

Relatar aqui todas as alteragbes encontradas durante a realizagéo do
inventario fisico, podendo ser apresentadas na forma de tabelas, graficos ou
outras formas que a comissao julgar pertinente.

4.2. BENS DE OUTROS CAMP!

Relatar aqui bens gque estdo em situagao de empréstimos, anexando os
respectivos termos de emprestimos, ou outros documentos gue comprovem a
situacdo do bem.

4.3. BENS DE OUTROS ORGAOS OU PROGRAMAS

Relatar agui se existern bens em situagdes diversas (ex. comodato) de outros
orgdos ou programas, Pode ser relatado também bens como celulares (em
comodato de empresas prestadoras de servigo de telefonia mavel).

4.4. BENS EMPRESTADOS A OUTROS CAMPIIORGAOS

Relatar aqui bens que estdo em situagdo de empréstimos para outros
campi do IFMT, anexando os respectivos termos de emprestimos, ou outros
documentos que comprovem a situacao do bem, ou ainda que estdo a disposigao
de outros orgaos, anexando também o0s respectivos termos de cessao.

| 5. CONCLUSAO E RECOMENDAGOES
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Descrever aqui todas as recomendagdes, sugestdes, dificuldades ou
problemas relacionados & execugao do inventario.

Rondonopolis, xxxx de de 2018,
Nome do Servidor
Presidente da Comissio de Inventario

Portaria n°. 06 de 18 de janeiro de 2018.

Membros:

Ciente dos termos deste relatorio

|
B Nome completo por extenso [ Matricula SIAPE | Eventual consideracao

ANEXOS AO RELATORIO DE INVENTARIO

Os documentos (formularios e dados, como fotos e outros) deverac ser
apresentados juntamente com O Relatorio Final emitido pela Comissao de
Inventario.

Os anexos deverdo ser nominados (Ex: anexo A, anexo B, etc), e conter sua
discriminacao, de modo a facilitar sua identificagao.

Além dos documentos impressos, a Comissdo devera apresentar toda a
documentagao digitalizada, em duas copias, a compor O processo de
inventario.

Formularios, memorandos, ou qualquer outro documento que eventualmente
tenha sido expedido pela Comisséo, devera também compor o Relatério, como
anexo, no seu formato original (ex: doc, .xls, ou outra extensao), desde que
seja editavel.
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SERVICO PUBLICD FEDERAL
MEC - SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
GABINETE DA DIRECADQ — CAMPLS RONTIONOPOLIS

PORTARIA N° 007, DE 22 DE JANEIRO DE 2018

A DIRETORA-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO - CAMPUS RONDONOPOLIS, no uso
de suas atribuicdes legais, conferidas pela Portaria/IFMT n™ B62, de 18 de abril de
2017, publicada no Diario Oficial da Unido em 20/04/2017,

RESOLVE:

| — Designar a servidora ANA PAULA COPETTI BOHRER, SIAPE n® 1947305,
coma fiscal Titular, e o servidor HEBERTY MICHEL CAMPANIN DE OLIVEIRA, SIAPE n®
1945571, como fiscal substituto do Processo Administrativa n® 231986.000480.2018-00, firmado
com a empresa CODER- COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO DE RONDONOPOLIS,
CNPJ n° D3.940.848-99, tendo como chijeto & contratagdc de empresa especializada na
prestacdo de servigos de limpeza externa do terreno (drea cercada) que circunda as

edificacdes do IFMT Campus Rondonopolis.

Il - Esta Portaria entra em vigor nesta data. v
W
I | ; {

Il - Cientifigue-se & cumpra-se. gl

Laura Caroline Aoyama Barbosa
Diretora - Geral
Portaria n” 862, de 19 de abril de 2017.
IFMT Campus Rondonopolis

Rua Ananias Marting de Sauza, 8581 — Vila Mineira
T78721-520 Rondandpalis — MT
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